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1. Sissejuhatus
Pakett WinLex on vilja tootatud tooks digusaktide andmebaasiga.
Oigusaktide andmebaas sisaldab Eesti Vabariigis alates 16. novembrist 1988 vastu vdetud digusakte.

Iga akti kohta hoitakse jargmisi andmeid:

« akti vastuvdtnud asutus,

o akti liik,

« akti number vastuvdtja juures,

« akti nimetus,

« akti vastuvdtmise kuupéev,

« akti jdustumise kuupéev,

« akti kehtetuks muutumise kuupéev,

« kontrolleksemplari joustumise kuupéev,

« andmed akti avaldamis(t)e kohta Riigi Teatajas,
« digustloova akti tekst kehtivas sdnastuses vdi viimati kehtinud sdnastuses.

Oigusaktid on siistematiseeritud digusharudesse ja andmebaas sisaldab ka aktidevahelisi seoseid (viiteid)

1.1 Programmi tookeskkond

Programm on vilja tostatud tooks Windows 95 ja NT 4.0 keskkonnas. Kui nimetatud keskkondades kasutatakse

vorku, siis tuleb jalgida, et masinates, mis kasutavad sama andmebaasi, oleks samad regionaalsed médrangud
(regional settings).

Tehnilised ndudmised:

Protsessor:

o iiksikarvutil ja vdrgu todjaamal 486,
« serveril Pentium

Vaba kettaruum:

« serveril ja iiksikarvutil 100 Mb,

o virgu tojaamal 10Mb.

ESTLEX
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2. Meniu

Programmi peameniiii koosneb viiest elemendist. Peameniiil elemendi valimisel avaneb vastav rippmeniiii.
Meniiiide struktuur on jargmine:

- ‘Fail’;
— ‘Lopeta’;
— ‘Otsing’;
— ‘Miira...” <F3>;
— ‘Maha’ <Ctrl + F3>;
‘Kisitsi ...” <Shift + F3>;
— ‘Loetelust’;
—  ‘Viimase uuenduskorra andmed’;
— ‘Nimistu’ <F6>;
— ‘Haldus’;
— ‘Kasutajad’;
— ‘Aktiivsed ...” <F9>;
— " ‘Registreeritud ...’ <F8>
— ‘Andmebaas’;
— ‘Kokkuliikkamine ...’;
— ‘Sisselaadimine ...” <Shift + Ctrl + F11>;
— ‘Sonastiku moodustamine ...".

— ‘Sisukord’ <F1>;
— ‘Teave’.

ESTLEX
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3. Téd programmiga

Programmi saab kiivitada tookoha installeerimise kdigus ‘Start’ - meniisse ‘Programs’ elemendi alla
moodustatud grupist (‘WinLex 1.0”) valikuga LexCLIL

Programmi sulgemiseks on kaks v8imalust:
— valida mentiiiist ‘Fail’ kdsk ‘Lopeta’
— vajutada pohiakna iilemises paremas nurgas olevat ristikest (nimistu peab olema eelnevalt suletud)

Peamine t66 aktidega toimub nimistus, mis kuvatakse programmi pdhiaknasse. Nimistu tuuakse peale otsingut
koos tingimustele vastanud aktidega, samuti peameniiiist ‘Nimistu’ valimisel.

Programmjargib Windowsi iildisi tavasid.

Ule kogu programmi on vdimalik kasutada nupu all oleva tegevuse kidivitamiseks voi aknaosa aktiviseerimiseks
jdrgmiseid vdimalusi:

— <Alt> klahvi ja nupu vdi aknaosa nimes esineva allajoonitud siimboli kominatsiooni;

— hiire kldpsu;

— tabulaatoriga liikumist ja nupu all oleva tegevuse kiivitamiseks <Enter> klahvi.

Avatud meniiiis on sama toime ainult allajoonitud siimboli vajutamisel.

Programmis on osade tegevuste juures vdimalik kasutada ka kiirklahvide kombinatsioone, mis on kirjeldatud
vastava tegevuse juures.

Kuupievade sisestamisel tuleb sisestada ka eraldajad. Kuupéeva- ja numbrivahemike valimiseks tuleb tiita
valikulahter ‘kuni’. Seda saab teha hiirekl3psuga voi kui lahter on aktiivne, siis tiihiku klahviga. Kui valikulahter
‘kuni’ on tdidetud, siis loetakse tditmata lahter selle ees voi taga vastavalt vahimaks vdi suurimaks vdimalikuks
védrtuseks.

Loeteludel liikumisel on lisaks nooleklahvidele ja kerimisribale vdimalik kasutada ka loetelu elemendi esimeste
tihtede sisestamist klaviatuurilt.

Programmi t6 alguses kiisitakse kasutajanime ja parooli. Erinevatel kasutajatel vivad olla programmis
esinevatele tegevustele erinevad digused. Iga kasutaja Sigused méadrab administraator (vt jaotis ‘Kasutajad’). Kui
mingi tegevus ei ole antud kasutajale lubatud, siis on vastav meniitipunkt v3i nupp tuhm.

ESTLEX
Koostas: MOP Kuupiev: 03.06.97
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4. Otsing

Aktide hulga piiramise erinevad vdimalused on toodud peameniiil punkti {Otsing’ alt avanevas rippmentitis:

‘Miira ...> <F3>;
‘Maha’ <Ctrl + F3>;

‘Kisitsi ...” <Shift + F3>;

‘Loetelust’;

‘Viimase uuenduskorra andmed’.

Jirgnevalt vaatame iga vdimalust ldhemalt.

Otsingu tingimusi maha vdtta ja kdik aktid nimekirja tuua on vdimalik valides otsingu rippmeniitist ‘Maha’.
Samamoodi toimib klahvikombinatsioon <Ctrl + F3>.

4.1 Otsingu tingimuste madramine (Maara ...)

‘Miira ...> <F3> valimine toob ekraanile akna ‘Otsingu tingimused’, kus on vdimalik sisestada aktide hulka

piiravaid tingimusi.

Otsingu tingimuste akna v3ib tinglikult jagada 3 osasse.
Akna iilemises servas on kehtestatavate tingimuste kirjeldus, paremal servas on nuppude osa ja iilejddnud akna
osas on tingimuste sisestamise lehekiiljed.

Akt ik = seadus
|JAkti seisund = Kehtiv
JBustus >=01.01.96

rahvahaaletus

Rakke Vallavolik.

Rakvere Linnavolik.

- |Rakvere Vallaval.

= | Rakvere Vallavolik.

Rapla Linnavalitsus

Riigikantselei

Riigikohtu PS JV KK

Riigikontr.

Riigikontrolori

Riigivaraamet .

iikﬁk Liklusohutusame!
K

RGuge Vallavolikogu

Rapina Linnavolikogu

Rapina Vallavolik.

: | Saksi Vallavolik.

~{ Saku Vallavolikogu

18] Sangaste Vallavoli.
Saue Linnavolikogu
Sfaue Yallavolikogu

84 Kehtiv
AR Tuhistatud
korraldus 3 Aegunud

{kaskkiri

maarus
otsus

| protokoll, pocrdumine
| resolutsioon

seadlus

4 seadus

ESTLEX
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Otsingu tingimuste mé4ramisel on lehekiilje allservas asuva navigatsiooniriba nuppudel jargmine tdhendus:
liikkumine viimati sisestatud tingimuste komplektile

lilkumine iihe tingimuste komplekti v8rra viimati sisestatud tingimuste komplekti suunas

liikumine tihe tingimuste komplekti vrra esimesena sisestatud tingimuste komplekti suunas

liikumine esimesena sisestatud tingimuste komplektile

lisada uus tingimuste komplekt

kustutada tingimuste komplekt, mis on nzha lehekiiljel

aktsepteerida lehekiiljel néha olevas tingimuste komplektis tehtud muudatused

tiihistada lehekiiljel naha olevas tingimuste komplektis tehtud muudatused

PN E W=

Otsingul aktile kehtestatavate tingimuste kirjeldus paikneb akna iilaosas. Kirjeldusse lisanduvad viimati
lehekiiljelt sisestatud tingimused pérast seda, kui nende sisestamine on I5petatud, s.t. on kiisitud uut lehekiilge
andmete sisestamiseks, aktsepteeritud lehekiiljel naha olevas tingimuste komplektis tehtud muudatused v&i
lihtsalt lahkutud lehekiiljelt. Kirjeldus sisaldab kaiki tingimusi, mille jérgi hakatakse otsima. Kui tingimusi on
palju, siis ei mahu nad korraga aknasse ja tuleb appi votta kerimisriba.

Aknas olevate nuppude toimimine on jargmine:

‘OK’ - sulgeb tingimuste sisestamise akna, otsib tingimustele vastavad aktid ningtoob need avanevasse
nimistusse. .

“Tiihista’ - ei arvesta sisestatud tingimusi ja sulgeb akna, taastades eelneva olukorra.

‘Tiihjenda’ - kustutab konkreetselt lehekiiljelt sisestatud tingimused.

‘Tiihjenda kdik’ - kustutab kdik siiani sisestatud tingimused.

‘Lae ... - Vdimaldab laadida eclnevalt salvestatud péringut. Valimisel avatakse aken ‘Otsingu tingimuste
laadimine’ (vt “Lae ...”).

‘Salvesta ...’ - Sisestatud pdringu salvestamine edaspidiseks kasutamiseks. Valimisel avatakse aken ‘Otsingu
tingimuste salvestamine’ (vt “Salvesta ...”).

Otsingu tingimuste aknas méératud piiravad tingimused seotakse omavahel jargmiselt:

Uhelt lehekiiljelt korraga sisestatavad tingimused seotakse loogilise ja-ga. Uhelt lehekiiljelt korraga sisestatud
tingimused moodustavad tingimuste komplekti. Samalt lehekiiljelt sisestatud erinevad tingimuste komplektid
seotakse omavahel loogilise voi-ga.

Erinevatelt lehekiilgedelt sisestatud tingimuste komplektide kogumid tihendatakse omavahel loogilise ja-ga.

Erinevates loeteludes toimub liikkumine kas elemendi alguse jérgi, nooleklahvide vdi hiirega. Liikuda saab
loetelus, mis on aktiivne. Valitud on see loetelu element, millel asub kursor.

K&ik valiku vahemikud toimivad jargmiselt:

1. kui tdidetud ainult esimene lahter, siis otsitakse konkreetset vddrtust

2. kui taidetud esimene lahter ja linnuke valikukastis “kuni” ees, siis otsitakse véartust ja temast suuremaid
vadrtusi

3. kui tiidetud esimene ja teine lahter, siis otsitakse vahemikku kuuluvaid véértusi kaasa arvatud piirvéartused

4. kui linnuke valikukastis “kuni” ees ja taidetud teine lahter, siis otsitakse vaartust ja temast vaiksemaid védrtusi

Valikukastis “kuni” linnukest on vdimalik mérkida (vdi mérgistust maha votta) kas hiirekldpsuga vdi aktiivsel
valikukastil tithikuklahviga.

Kuupieva sisestamise kuju on seotud Windows 95 kuupéeva formaadiga.

Edasi vaatleme otsingu lehekiilgi eraldi.

ESTLEX
Koostas: MOP Kuupiev: 03.06.97
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4.1.1 Akti rekvisiidid

Akti rekvisiitide lehekiiljelt on v&imalik mérata piiravaid tingimusi aktidele jirgmiste tunnuste alusel: akti
vastuvdtja, liik, seisund, vastuvdtmise kuupéev, jdustumise kuupéev, kehtetuks muutumise kuupZev, redaktsiooni

jBustumise kuupéev, number.

i % otsingu tingimused

{}Aktilik = seadus
{]Akti seisund = Kehtiv
|}Bustus >=01.01.96

“1ahvahaaletus
15| Rakke Vallavolk.
Rakvere Linnavolik.
Rakvere Vallaval.
Rakvere Vallavolik.
Rapla Linnavalitsus
Riigikantselei
Riigikohtu PS JV KK
Riigikontr.
Riigikontrolori
Riigivaraamet
Riiklik Liklusohutusamet

R&uge Vallavolkogu
Rapina Linnavolikogu
Rapina Vallavolik.
Saksi Vallavolik.
Saku Vallavolikogu
Sangaste Vallavolik.
Saue Linnavolikogu
Saue Vallavolikogu
Sisemin

instruktsioon

-] juhend Tuhistatud

korraldus ik Aegunud
kaskkiri

maarus

otsus

protokoll, pocrdumine

resolutsioon

seadlus

“Vastuvdtnud asutus” - vastuvdtjad, kelle akte on registreeritud, lihennimetuste loeteluna, kust korraga saab

valida iihe.

“Akti liik” - akti liigid, millele vastavaid akte on registreeritud, lihendite loeteluna, kust korraga saab valida iihe.

“Akti seisund” - akti vdimalikud seisundid loeteluna, kust korraga saab valida iihe.

“Vastu vdetud” - vastuvdtmise kuupdeva vahemiku ma4ramiseks sisestusviljad ja valikukast.

“Joustus” - joustumise kuupdeva vahemiku madramiseks sisestusviljad ja valikukast.

“Kehtetu alates” - kehtetuks muutumise kuup4eva vahemiku médramiseks sisestusviljad ja valikukast.
“Redaktsioon joustus” - redaktsiooni jéustumise kuupdeva vahemiku médramiseks sisestusvéljad ja valikukast.

“Number” - akti numbri vahemiku méa4ramiseks sisestusviljad ja valikukast.

ESTLEX
Koostas: MOP

Kuupiev: 03.06.97
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4.1.2 Avaldamise andmed

Avaldamise andmete lehekiilgedel on vimalik piirata aktide hulka akti avaldamiskoha ning avaldamise aasta,
ande numbri, artikli ja ilmumise kuupdeva vahemike jérgi.

ﬁﬂtsingurljngimpsvegff =SS PGt e : |

Akli seisund = Kehtiv
JBustus = 01.01.96

Valjaanne = RT1

“Viljaanne” - avaldamiskohad, milles andmebaasis olevaid akte on avaldatud, valikloeteluna téielikust nimest.
“Aasta” - sisestusviljad ja valikukast ilmumisaastate vahemiku madramiseks. Ilmumise aasta on sisestatav nii
kahe- kui neljakohalisena.

“Number” - sisestusviljad ja valikukast viljaande numbrite vahemiku méadramiseks. Kui vahemik hdlmab mingit
osa topeltnumbriga viljaande numbrite vahemikust, siis satub véljaanne tulemusse.

“Artikkel” - viljaannetes esinevate artiklite vahemiku mé&ramine.

“Ilmumise kuupiev” - sisestusvéljad ja valikukast véljaande ilmumiskuupievade vahemiku mé4ramiseks.

ESTLEX
Koostas: MOP Kuupiiev: 03.06.97
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4.1.3 Oigusharud

Oigusharude lehekiiljelt on v3imalik piirata aktide hulka akti poolt reguleeritavate valdkondade jargi.

J¥% Otsingu tingimused

Valjaanne = RT1

1. taseme jaotis = RIIGITIGUS

2. taseme jaotis = Valitsemise korraldus.

| KESKKONNADIGUS
- |KRIMINAALBIGUS
| MAADIGUS
= | MAJANDUSTIGUS
| PEREKONNATIGUS
~ |PROTSESSIOIGUS
i | RAHVUSVAHELINE BIGUS

Selles aknas on esitatud digusharu jaotiste loetelud kuni neljal tasemel:

“1. taseme jaotis”
“2. taseme jaotis”
“3. taseme jaotis”
“4. taseme jaotis”

TR ahvahaaletus, Vaimised.

Rahvas. Territoorium.
Riigik aitse
Riigikeel
Riigikontroll
Riigipiir. Piirikaitse
Riigivdimuorganid
Seadusandlus. "Riigi Teata|a
Sumboolka.

koraldu

Valides digusharu erinevatel tasemetel jaotisi, tuleb hargnemise korral jirgmine tase néhtavale. Péringu
tingimuste komplekti haaratakse ainult valitud elemendid. (Kui jargmiselt avanevalt tasemelt ei valita, siis
péringu tingimustesse ldheb viimane valitud jaotis.)

ESTLEX
Koostas: MOP

Kuupiev: 03.06.97
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4.1.4 Pealkirjas sisalduvad sénad
Lehekiiljel on toodud kdigi aktipealkirjades esinevate sdnade loetelu ja sisestusvili otsitava sdna sisestamiseks.

4 Otsingu tinginused |

1. taseme jaotis = RIIGIDIGUS
2. taseme jaotis = Valitsemise korraldus.

Otsitavad sBnad: "*/aLI*"

VALENTINA
VALERI
VALGA
VALGALA
VALGAS
VALGE
VALGEVENE
VALGJARVE
VALGUSTAMISEST
- |VALGUSTUSTEHNIKA
|VALIAMEESTE
= |VALUATE
VALIJATEGA
- |VALIKRAIETE
= |vaLIKU
- |VALIKULINE
* | VALIKUVABADUSE
|VALILTSEMISEL
- |VALILTSUSE
“[VALIMIS
VALIMISDOKUMENTI

R R

Sisestusvili - ki}jutades sisestusvilja sdna, liigubkursor loetelus esimesele sdnale, mis on sama algusega (voi
14him) ja sama sdna kirjutatakse ka paringusse. Kui lisada sdna 1dppu *, siis lisatakse paringusse kdik sellise
algusega sonad, kusjuures ei aktsepteerita lithemat kui kolmetahelist algust. Kui kustutada sisestusvéljast sdna,
siis kustub see ka paringust. Kui sdnu eraldada tiihikuga, siis tihendab see nende sidumist loogilise voiga
(vaikimisi). Kui aga kirjutada sdnade vahele &, siis loogilise jaga.

Sonade nimekirjast valimisel hiire kldpsuga kirjutatakse sdna sisestusvilja.

ESTLEX
Koostas: MOP Kuupiev: 03.06.97



RAK
&A Riigiarvutuskeskus

12
WinLex CLI

4.1.5 Otsingu tingimuste salvestamine (Salvesta ...)
Salvestamiseks kasutatakse Win95 standardsel failisalvestusaknal pohinevat akent.

Aknasse avatakse esimesena programmi todkataloog. Salvestatava faili laiendiks on LXQ.

eSS
| valitsus seadus

‘Save’ salvestab kirjeldatud otsingutingimused viljas ‘File name’ sisestatud nimega ja LXQ laiendiga faili ning
sulgeb akna.

‘Cancel’ ei salvesta ja sulgeb akna.

4.1.6 Salvestatud otsingu tingimuste laadimine (Lae ...)

Laadimiseks kasutatakse Win95 standardsel failiavamisaknal pShinevat akent.

Aknasse avatakse programmi tookataloog.

s oo T e T 5

rahandus m 95.L.XQ
alitsus seadus.LX0

‘Open’ avab valitud faili ja tdstab failis sisalduvad otsingutingimused aknasse ‘Otsingu tingimused’, kus on
vdimalik tingimusi muuta v3i otsing kéivitada.
‘Cancel’ viib tagasi iihtegi faili avamata.

LXQ-faile saab kustutada selles samas aknas. Selleks valida vastav fail ja vajutada klahvi <Del>, mille
tulemusena kutsutakse vilja standardne Win95 faili kustutamise protseduur.

ESTLEX
Koostas: MOP Kuupéev: 03.06.97
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4.2 SQL-keelse paringu koostamine (Kisitsi ...)
“Kiisitsi ...” <Shift + F3> valimine toob ekraanile akna ‘SQL”’.

Aknas ‘SQL’ on vdimalik niha kehtivale piirangule vastavat paringut SQLis. Aknas saab kirjutada ise uue SQL-
keelse paringu vdi tiiendada olemasolevat. Samuti on vdimalik péring salvestada vdi laadida mdni teine péring.

pEsaL

e e e e e S R e
SELECT B.» FROM B
rJUIN L ON L.ID=B.L_ID
{JOIN U ON U.ID=b.U_ID
wHERE ((VU.TEXT="Uu"
and L.TEXT="Korraldus"
and akt_ukp>="01.12.95" and akt_ukp<="31.12.95"))
order by U_ID,L_ID,punkt,red_jkp

KN R IR N R R 0 R
h‘ﬂr‘i%h()\ﬁ\.«,ﬂ-«i yn«»n(ﬁﬁ/\ﬁﬁbi’\i‘&)\ﬁ"\ﬁ
X, <).vxtvlﬁx»«ﬂ-\av(ﬂmx>uxs
W FREnR——

Aknas on nuppudel jirgmine toime:

‘OKk’ sulgeb akna ja tdidab paringu.

‘Tiihista’ sulgeb akna, ei arvesta muudatusi paringus ja ei tdida pdringut.

‘Lae ...” avab akna ‘SQL’i laadimine’ (vt “Salvestatud SQL-i laadimine™), kus on voimalik valida eelnevalt
salvestatud SQL -failide hulgast iiks, mida soovitakse avada aknasse ‘SQL’.

‘Salvesta ...” avab akna ‘SQL?’i salvestamine’ (vt “SQL-i salvestamine”), milles saab salvestada aknas ‘SQL’
kirjeldatud parlngut.

SQL-keelse paringu koostamiseks on hea teada jargmiste pdhiandmetabelis sisalduvate viljade nimesid:
B - digusaktide pdhi andmebaas;

nr akti number

punkt numbri juurde kuuluvad tihed vdi p4evakorrapunktid
akt vkp vastuvdtmise kuupédev »
akt_jkp jOustumise kuupédev

akt tkp kehtetuks muutumise kuupdev

red jkp redaktsiooni joustumise kuupédev

red tkp redaktsiooni kehtetuks muutumise kuupédev

pealkiri pealkiri

ESTLEX
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4.2.1 SQL-keelse paringu salvestamine (Salvesta ...)
Salvestamiseks kasutatakse Win95 standardsel failisalvestusaknal pohinevat akent.

Aknasse avatakse esimesena programmi téokataloog. Salvestatava faili laiendiks on SQL.

SOL'i salvestamine

B

: 8] maksud.SQL

|

‘Save’ salvestab kirjeldatud SQL-keelse paringu sisestatud nimega ja SQL laiendiga faili ning sulgeb akna.
‘Cancel’ ei salvesta ja sulgeb akna.

4.2.2 Salvestatus SQL-keelse paringu laadimine (Lae ...)

Laadimiseks kasutatakse Win95 standardsel failiavamisaknal pohinevat akent.

Aknasse avatakse programmi tookataloog.

‘Open’ avab faili salvestatud SQL-keelse paringu aknasse ‘SQL’, kus on vdimalik seda muuta voi kidivitada
otsing.
‘Cancel’ viib tagasi iihtegi faili avamata.

SQL-faile saab kustutada selles samas aknas. Selleks valida vastav fail ja vajutada klahvi <Del>, mille
tulemusena kutsutakse vilja standardne Win95 faili kustutamise protseduur.

ESTLEX
Koostas: MOP Kuupiev: 03.06.97
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4.3 Otsingu valimine loetelust (Loetelust)

Meniiiipunkt ‘Loetelust’ on valitav, kui mé4ratud kataloogis (andmebaasi kataloogide korval kataloog ‘Sql’) on
olemas SQL failid. Samade failide nimed ndidatakse avanevas alammeniiiis. Alammentiiist nime valimisel
taidetakse vastava nimega failis sisalduv péring ja tuuakse tulemus nimistu aknasse.

4.4 Viimase uuenduskorra andmed

“Viimase uuenduskorra andmed’ toob nimistu, milles on viimase uuendusega pealekantud aktid.

ESTLEX

Koostas: MOP Kuupiev: 03.06.97
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5. Nimistu

Peameniiiist ‘Nimistu’ valimisel avatakse nimistu aken. Sama tegevus on klahvi <F6> all. Nimistu on aktide
vaatamiseks, nende seoste ja tekstide vaatamiseks ning aktinimekirjade tritkkimiseks. Kui nimistu aken on
avatud, pole vdimalik seda meniilipunkti uuesti valida.

Aktide nimistu akna vdib jagada kolme suuremasse osasse: nimestik, akti puudutavad andmed ja nupud.

Nimestikus on vdimalik niha jirgmisi andmeid akti kohta:

— vastuvdtja lithend;

— liigi lithend,;

— number;

— vastuvdtmise kuupédev;

— joustumise kuupéev;

— kehtetuks muutumise kuupédev;

— punkt;

— pealkirja algus.

Kuna nimestik on lai, siis on nimestiku andmeid voimalik rullida horisontaalse kerimisriba abil.

Nimestiku all on akti, millel asub kursor, kohta vdimalik n&ha jargmisi andmeid: akti seisundit, aktile kehtestatud

piirangut, vastuvdtja nimetust ja liiki, akti ja tema lisade pealkirju, avaldamisi, redaktsiooni jOustumise ja
kehtetuks muutumise kuupéevi.

Nimestikku v3ib mitut pidi sorteerida.

Sorteerimiskriteerium valitakse nimestiku kohal asuvast valikloetelust:

1. vastuvotmise jirgi kahanevalt - esimene akt on kdige hilisema vastuvdtmise kuupédevaga;

vastuvotmise jiargi kasvavalt - esimene akt on kdige varasema vastuvotmise kuupdevaga;

joustumise jargi kahanevalt - esimene akt on kdige hilisema jdustumise kuupédevaga;

joustumise jirgi kasvavalt - esimene akt on kdige varasema jdustumise kuupéevaga,

kehtetuks muutumise jirgi kahanevalt - esimene akt on kdige hilisema kehtetuks muutumise kuupdevaga;
kehtetuks muutumise jirgi kasvavalt - esimene akt on kdige varasema kehtetuks muutumise kuupéevaga.
Sorteerimine muudab aktide jirjestuse vastavalt valitule. Vaikimisi jérjestuseks on vastuvdtmise kuupdeva jargi
kahanevalt. Sorteerimisel on tiihi vasrtus vordne vihima vasrtusega. Sorteerimise tulemusel muutunud jérjestuses
jadb aktiivseks sama akt, mis oli aktiivne enne.

O, thi b 9 1D

ESTLEX
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i PZiwinLex CLIV1.0

Vastuvdtmise jargi kahanevalt

= 1
W maarus 283 (1911.96  [2311.96 2 '
W maarus 230 (1911.96 |2811.96 &3 3
W madus 291 |1911.96 &
1% koaldus 834 121136 |1211.96 i§§ 5
ElW konaldus 835 1211.96  [1211.96 I 4 H
(ElW korraldus 836 (1211.96 12.11.96 i ,% 3
W korraldus 897 12.11.96 12.11.96 ;E:‘:;
W maarus 278 121196 (131196 3
W maarus 279 121136 (221196 3 R
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- Nimes ntud |VastuvBtmise jargi kahanevalt

g
»
B Vabamgl Vahlsuse 25. okloobn1883 a. maaruse nr. 328" Hugl omandusse |aava vara nlmeku]a kohla n
B

o [

| Raha eraldamine

%
R
Vabariigi Valitsuse 1. augusll 1995. a. maaruse nr. 288 ‘Riigivara vdorandamise korra kinnitamine'' muutr ;> ‘g

Vabariigi Valitsuse 18. juuni 1996. a. maaruse nr. 175 "Mitteeluruumide erastamise korra kinnitamine ja V. BN

E{E]Raha eraldamine e 2
% { Volituste andmine \'\\1
IE || Rikliku Perekonnaseisuameti Umberkorraldamine :;‘* i
i -{E| Riigikantselei pShimaaruse kinnitamine S
i 'y
! @ \\;;;\ \Q\\Q‘;'\"a‘\’\ RO e
EX
|
Vabariigi Valitsuse 25. oktoobri 1333. a. maaruse nr. 328 "Riigi omandusse j8ava vara nimekirja kohta" :
muutmine 3

OISIOIC)
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Akna alumises paremas nurgas on navigatsiooninupud nimestikul liikumiseks:
(1) esimesele aktile nimestikus
(2) eelmisele aktile nimestikus
(3) jirgmisele altile nimestikus
(4) viimasele aktile nimestikus

Nimistu aknas on nuppudel jirgmine toime:
‘Sulge’ - sulgeb nimistu.

‘Mine ...” - vdimaldab liikuda konkreetsele (voi ldhimale esinevale) kuupéevale, mille jérgi on nimestik
sorteeritud. Valimisel avaneb aken ‘Kuupieva sisestamine’ (vt jaotis “Mine ...”).

‘Seosed sisse ..." - kui nupp on aktiivne, on aktile sisenevaid seoseid; valimisel avaneb akti sisenevate seoste
informatiivne aken ‘Sisenevate seoste valik’ (vt jaotis “Sisenevad seosed”).

‘Seosed viilja ...” - kui nupp on aktiivne, on aktist valjuvaid seoseid; valimisel avaneb akti vdljuvate seoste
informatiivne aken ‘Viljuvate seoste valik’ (vt jaotis “Viljuvad seosed”).

“Triiki ... - avab moodustatava tritkinimekirja valimiseks akna ‘Triiki valik’. (vt jaotis “Triiki ...”)

“Tekst’ - Aktiivne ainult sel juhul, kui tekst on olemas. Valimisel toob ekraanile teksti kirjeldatud tekstiredaktoris
(vt “Hadlestamine” ja “Installeerimise juhend”), kus on vdimalik edasine 86 tekstiga. Kui teksti ei vasta
andmebaasis salvestatud kirjeldusele, siis antakse teade “Tekst on rikutud” - ‘OK" ja teksti ei avata.

5.1 Kuupieva jargi liikkumine nimistus (Mine ...)

Aknas on kirjas millise kuupéeva jargi liigutakse ja sisestusvili kuupéeva jaoks. Kuupdev tuleb sisestada koos
eraldajatega.

i - - —

Kuupiaeva sisestamine

Aknas olevad nupud toimivad jargmiselt:
‘0K’ - laheb esimesele ndidatud kuupdevaga aktile,, kui sellist pole, siis ldhimale.

‘Tiihista’ - sulgeb akna ja litkumist ei toimu.

ESTLEX
Koostas: MOP Kuupéev: 03.06.97
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5.2 Viljuvad seosed

Viljuvate seoste vaatamiseks tuuakse kdigepealt informatiivne aken, kust on vdimalik valida, mis tiitipi valjuvaid
seoseid soovitakse naha.

P Valjuvat

Iga tiiiibi taga on naha, mitu seda tiiiipi seost on olemas.

* Nupud toimivad aknas jargmiselt: '
‘OKk’ - sulgeb akna ja avab akna ‘Viljuvad seosed’, kuhu tuuakse valitud tiiiipi seosega seostatud aktid.
‘Tiihista’ - sulgeb akna.

Aknas ‘Viljuvad seosed’ on ekraani iilemises osas naha, millisest aktist viljub seos nimekirja toodud aktile.
Aknas on samad andmed akti kohta kui nimistu aknas ning lisaks viite tiiip, millega aktid on seotud.

AKnas on samac andmec axl X0 O SERISE S s o
| )% viljuvad seosed
=

muudab s | 07.06.96

SRR

ESTLEX
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aareformiga seonduvate Sigusaktide muu

SPREANANY

Aknas on nuppudel jirgmine toime:

‘Suge’ - sulgeb akna ja viib tagasi nimistule.

‘Seosed sisse ...’ ‘Seosed viilja ...” ja ‘Tekst’ toimivad nagu nimistus (vt jaotis ‘Nimistu’)

“Triiki ...” - koostab valitud (vt jaotis ‘Triiki ...") aktidest (v&i kui iihtegi pole valitud siis kdigist) seoste
nimekirja.

Niide:

Riigikogu seadus, 13.11.96
Riigikogu ja Vabariigi Presidendi poolt nimetatavate
riigiametnike ametipalkade seadus

muudab
Ulemndukogu seadus, 23.10.91
Kohtuniku staatuse seadus

muudab
Riigikogu seadus, 05.05.93
Oiguskantsleri tegevuse korraldamise seadus

muudab
Riigikogu seadus, 10.01.95
Riigikontrolli seadus

ESTLEX
Koostas: MOP Kuupiev: 03.06.97



/} Riigi tuskesk
&A igiarvutuskeskus -

WinLex CLI

5.3 Sisenevad seosed

Sisenevate seoste vaatamiseks tuuakse kdigepealt informatiivne aken, kust on vdimalik valida, mis tiilipi
sisenevaid seoseid soovitakse néha.

Iga tiiiibi taga on ndha, mitu seda tiilipi seost on olemas.

Nupud toimivad aknas jargmiselt:

‘OK’ - sulgeb akna ja avab akna ‘Sisenevad seosed’, kuhu tuuakse valitud tiiiipi seosega seostatud aktid.
‘Tiihista’ - sulgeb akna.

Aknas ‘Sisenevad seosed’ on ekraani iilemises osas niha, millisele aktile siseneb seos nimekirjas toodud aktilt.
Aknas on samad andmed akti kohta kui nimistu aknas ning lisaks viite tiiiip, millega aktid on seotud.

| - =
fMaar 3 £
;) b 33 3 36 96 - 1L
;:g muudab RK seadus $17.1D.98 107.11.96 :‘: : g
[ {E] muudab RK seadus 051198 011286
I
E
t S
L R R BRI ”Ei‘j\‘iﬁ&“?&\”?mm%\&\?ﬁjfm
%

|Maa ostueesBigusega erastamise korra kinnitamine |

[Maa ostueesdigusega erastamise kord]

ESTLEX
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i Maa ostueesmgusega erastamise korra kinnitamine
Maa ostueesBigusega erastamise kord)

Aknas on nuppudel jirgmine toime:

‘Suge’ - sulgeb akna ja viib tagasi nimistule.

‘Seosed sisse ...°, ‘Seosed vilja ...° ja ‘Tekst’ toimivad nagu nimistus (vt jaotis ‘“Nimistu”)

“Triiki ...” - koostab valitud (vt jaotis ‘Triiki ...”) aktidest (vdi kui iihtegi pole valitud siis kdigist) seoste
nimekirja.

Niide:
Sisenevad seosed, 16.05.97 16:21:23

Riigikogu seadus, 30.04.96
Maareformiga seonduvate digusaktide muutmise seadus
Mérgitud aktid

viitab

Valitsus mddrus, 06.11.96, Nr.267 -
Maa ostueesdigusega erastamise korra kinnitamine
[Maa ostueesdigusega erastamise kord]

muudab

Riigikogu seadus, 17.10.96

Maareformiga seonduvate Sigusaktide muutmise seaduse
paragrahvi 16 muutmise seadus

ESTLEX
Koostas: MOP Kuupiev: 03.06.97
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5.4 Nimekirjade triikkimine (Truki ...)

Nimekirja triikkimiseks on vdimalik valida aktide nimekirjast akte v&i tritkkida kdik nimekirjas olevad aktid.
Aktide nimestikust valib iihe akti hiirekldps, valikusse jargmiste aktide lisamiseks tuleb nende peal teha <Ctrl> +
hiirekldps. Nimestikus oleva akti muudab valituks ka liikkumine Shift + A(V). Kui nimestik on aktiivne, siis seal
nooltega liikumine ja vajutamine klahvile <Esc> tithistavad valiku. Kursor on muudest valitud aktidest erinevat

virvi (roheline). Aktiivne on akt, millel on kursor.

Nupu “Triiki ..." valimisel nimistu aknas avatakse jirgmiseks nimekirja valiku aken ‘Triki valik’.

| & Triiki valik

Aknas on niha vdimalikud valikud ja mérgistatud aktide arv (all paremas nurgas).

Valikutest soltub triikiks koostatav nimekiri:

Mirgitud aktid - nimekirja lillitatakse ainult mérgitud aktid. Kui linnukest pole, siis kdik aktid.

Lihtne nimekiri - eelnevalt kindlaks méz4ratud nimekiri (ndide a). Kui ‘Lihtne nimekiri’ valikukastis linnukest
pole, siis on vdimalik jargnevate elementide hulgast valida nimekirja tulevaid andmeid (néide b).

Linnuke jirgneva elemendi taga tdhendab, et vastav akti iseloomustav omadus tuuakse nimekirja: vastuvdtja, liik,
number, vastuvdetud, jdustus, kehtetu, redaktsioon jdustus, avaldatud, pealkiri

Niide a
WinLex CLI v1.0, 16.05.97 11:23:1

Valitsus mddrus, 12.11.96, Nr.282
P6llumajandusministeeriumi pdéhimd&ruse kinnitamine

[P6llumajandusministeeriumi pdéhimd&rus], (RT1, 1996, 80,
1441)

Valitsus m&drus, 12.11.96, Nr.283
Sotsiaalministeeriumi pdéhim&druse kinnitamine
[Sotsiaalministeeriumi péhim&&rus], (RT1, 1996, 80, 1442)

ESTLEX
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Niide b
WinLex CLI v1.0, 16.05.97 16:13:31
Otsingu tingimused
Vastuvdétnud asutus = RK
Margitud aktid
Vastuvdtja: RK
Liik: seadus
Vastu voetud: 13.11.96
Jdustus: 01.01.97
Redaktsioon jdustus: 01.01.97
Avaldatud: RT1, 1996, 81, 1448
Pealkiri: Riigikogu ja Vabariigi Presidendi poolt
nimetatavate riigiametnike ametipalkade seadus
Vastuvdtja: RK
Liik: otsus
Vastu vdéetud: 12.11.96
Jdustus: 29.11.96
Redaktsioon jdustus: 29.11.96
Avaldatud: RT1, 1996, 81, 1450
Pealkiri: Ants Kulli Riigikohtu liikme ametisse nimetamine
ESTLEX

Koostas: MOP
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6. Kasutaja programmi haldamine

Programmi haldamine jaguneb kaheks osaks: to6ks kasutajatega ja andmete korrashoiuks. Vajalikud tegevused
paiknevad meniiil ‘Haldus’ all vastavates alammeniiiides.

Tegevused kasutajate haldamiseks on vdimalik valida meniiti {Haldus’ punkti {Kasutajad’ alt avanevast
alammentiiist:

—  ‘Aktiivsed ...” <F9>;

— ‘Registreeritud ...” <F8>

Tegevused andmebaasi haldamiseks on vdimalik valida meniiii ‘Haldus’ punkti {Andmebaas’ alt avanevast
alammeniiiist:

— ‘Kokkuliikkamine ...’;

— ‘Sisselaadimine ...” <Shift + Ctrl + F11>;

— ‘Sonastiku moodustamine ...>.

6.1 Kasutajad

Kasutajate haldamise juures on vdimalik vaadata hetkel aktiivseid kasutajaid.

Aken aktiivsete kasutajatega avaneb, kui valida meniiit ‘Haldus’ punkti ‘Kasutajad’ alt avanevast alammeniiiist
‘Aktiivsed ...” <F9>.

| 1 Axtiivsed kasutajad X ]
i m\) - e o = T e . "~

MONIKA monika LEXCLI ADMIN Adrﬁinistralor
MONIKA monika LEXSQL

WinLex-i hetkel aktiivse kasutaja kohta on ndha, mis nimelisest masinast, mis nimelise vorgukasutajana, mis
programmiga ja milline kasutaja on baasi killjes.

‘Sulge’ - sulgeb akna.

Teine tegevus kasutajate haldamise juures on registreeritud kasutajate haldamine.

Aken registreeritud kasutajatega avaneb, kui valida meniiii ‘Haldus’ punkti ‘Kasutajad’ alt avanevast
alammeniiiist ‘Registreeritud ...” <F8>.

ESTLEX
Koostas: MOP Kuupiev: 03.06.97
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15 |ADMIN Administrator
M| GUEST Guest

i
|
i
i SUPERVISOR Supetvisor
|
i

PReA A 1ALy

Aknas on registreeritud kasutajate nimekiri. Siin saab iga kasutaja muuta oma parooli. Ulejaanud tegevused on
korgema diguste tasemega kasutaja jaoks.

Kasutaja ADMIN vdi temaga vdrdse diguste tasemega kasutaja saab lisada ja muuta kasutajaid, kelle diguste tase
on temast madalam vdi vordne.

Nuppudest on aktiivsed need, millistele tegevustele on antud kasutajal digus. Nupud toimivad jargmiselt:
‘Sulge’ - sulgeb akna.

‘Lisa ...’ - avab akna ‘Kasutaja andmete lisamine ja muutmine’ (vt jaotis “Kasutaja lisamine).
‘Muuda ...” - avab sama akna kui lisamine (vt jaotis “Kasutaja lisamine”).

‘Kustuta ... - kustutab kasutaja, kelle peal asub nimekirjas kursor.

‘Triiki ...” - toob tekstiredaktorisse kasutajate nimekirja.

‘Parool ...’ - avab kasutaja, kellel asub kursor, parooli muutmiseks akna ‘Parool’ (vt jaotis “Parool”)

6.1.1 Kasutaja lisamine

Kasutajate lisamiseks ja muutmiseks on iiks aken, kus saab dra méérata:

“Kasutajanimi” - programmi sisenemiseks kasutajanimi. Hiljem pole kasutajanime vdimalik muuta.
Kasutajanimega seotakse kasutaja poolt sisestatav parool.

“Kirjeldus” - pikk kasutaja nimi v&i muu kasutajaga seonduv informatsioon

“Tase” - tase, millega on médratud kasutaja digused programmis.

Kasutaja programmis on viis eri vdimalustega taset:

0 Keelatud selle tasemega kasutaja nime
' sisestamisel programm ei kéivitu
1 Guest pole piiratud parooliga; lubatud

tavalise kasutaja tegevused, kuid
el saa programmis nimekirju
tritkkida
2 Tavaline kasutaja parooliga piiratud; saab
’ sooritada kdiki otsingu ja
nimistu tegevusi

3 Administreeriv kasutaja parooliga piiratud; kasutajate
haldamine ja programmi
haldamine

ESTLEX
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ala

Aknas olevad nupud toimivad jargmiselt:

‘Ok’ - vajutamisel kontrollitakse, kas kdik viljad on tdidetud. Kui mdni vili ei oma védrtust, siis antakse teade:
‘Lisamiseks peavad olema taidetud jargmised viljad: “Kasutajanimi”, “Kirjeldus”, “Tase™” ja kursor viiakse
esimesele tithjale viljale, muidu salvestatakse uus kasutaja v3i tehtud muudatused ning suletakse aken.

‘Tiihista’ - viib ilma salvestamata tagasi.

6.1.2 Parool

Aken ‘Parooli muutmine’ avaneb ka esmakordsel sisenemisel programmi, kui kasutajal pole veel parooli, aga ta
tase nduab parooli olemasolu.

Sisestusviljadel on jargmine tdhendus:

“Vana parool” - kehtiva parooli sisestamiseks.

“Uus parool” - uue kehtestatava parooli sisestamiseks.
“Uus parool” - uue parooli kordamiseks.

Nupud toimivad jargmiselt: ‘
‘OK’ - kontrollib, kas vana parool on sama mis kehtiv ja kas uued on vordsed. Kui pole, siis tuleb teade: ‘Viga
parooli sisestamisel’, muidu asendab kehtiva parooli uue parooliga.

‘Tiihista’ - sulgeb akna ning ei muuda parooli.

Administreeriv kasutaja saab muuta endast madalama tasemega kasutaja parooli vana parooli teadmata.

ESTLEX
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6.2 Andmebaas

Andmebaasi haldamisel on kolm tegevust:

— uute andmete lisamine,

— pealkirja sdna jargi otsinguks uue sdnastiku moodustamine ja
— failidest loogiliste kirjete flilisiline kustutamine.

Tegevused andmebaasi haldamiseks on vSimalik valida meniiii ‘Haldus’ punkti ‘Andmebaas’ alt avanevast
alammeniiiist:
— ‘Kokkuliikkamine ...’;
‘Sisselaadimine ...> <Shift + Ctrl + F11>;
— ‘Sonastiku moodustamine ...".

Andmebaasi haldamiseks vajalikud tegevused on koondatud meniiii ‘Haldus’ punkti ‘Andmebaas’ alt
avanevasse meniiiisse, kus nad on
esitatud jargmiselt:

‘Kokkuliikkamine ..." loogiliselt kustutatud kirjete fiiiisiline kustutamine. Peale valikut tuleb kiisimus:
‘Aegandudev tegevus. Kas jatkata?’ ‘Jah’ - kiivitab tegevuse (vaikimisi aktiivne); ‘Ei’ - tithistab tegevuse.
Tegevus on kiivitatav, kui andmebaasil pole teisi kasutajaid. Juhul, kui on teisi kasutajaid, antakse enne kiisimust
teade: ‘Andmebaasi kasutatakse’ ja tiihistatakse tegevus.

Tegevuse ajal on ekraanil informatiivne teade “Kokkuliikkamine ...”.

‘Sisselaadimine ...> <Shift + Ctrl + F11> kiivitab tegevuste tsiikli andmete laadimiseks (vt jaotis
“Sisselaadimine’)

‘Sonastiku moodustamine ...” otsingu jaoks uue sdnastiku moodustamine. Peale valikut tuleb kiisimus:
‘Aegandudev tegevus. Kas jitkata?’ ‘Jah’ - kiivitab tegevuse (vaikimisi aktiivne); ‘Ei’ - tithistab tegevuse.
Tegevus on kiivitatav, kui andmebaasil pole teisi kasutajaid. Juhul, kui on teisi kasutajaid, antakse enne kiisimust
teade: ‘Andmebaasi kasutatakse’ ja tiihistatakse tegevus.

Tegevuse ajal on ekraanil informatiivne teade “Sonastiku moodustamine ...”.
Seda toimingut on vaja kasutada juhul, kui otsingu sdnastikku on tekkinud palju sdnu, mida enam akti
pealkirjades ei esine.

ESTLEX
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6.2.1 Sisselaadimine

Tegevus kiivitatakse ainult juhul, kui andmebaasil pole teisi kasutajaid, muidu teade: ‘Andmebaasi kasutatakse’
ja tithistatakse tegevus.

Andmete uuendamiseks avatakse aken, kus on jargmine voimalik uuendus.

Sisselaadimine

Vaikimisi tuuakse ette kataloog, mis on ini-failis niidatud parameetriga ‘ImportPath’. Kui seda pole ndidatud, siis
tookataloog.

Aknast tuleb valida fail.

Nupud toimivad jargmiselt:

‘Open’ - kiivitab andmete pealelaadimise.
‘Cancel’ - tiihistab.

Kui saadakse viga, toimitakse jargmiselt:

1. saadakse viga lahtipakkimisel, kiisitakse ‘Viga lahtipakkimisel. Kas korrata?” ‘Jah’ - proovitakse uuesti, ‘Ei’ -
I5petatakse sisselaadimine ja teatatakse ‘Viga andmete sisselaadimisel’.

2. saadakse viga teksti kopeerimisel, kiisitakse ‘Kopeerimine ebadnnestus. Kas korrata?’ ‘Jah’ - proovitakse
uuesti, ‘Ei’ - 1dpetatakse sisselaadimine ja teatatakse ‘Viga andmete sisselaadimisel’.

3. saadakse viga teksti kokkupakkimisel, kiisitakse ‘Viga kokkupakkimisel. Kas korrata?’ ‘Jah’ - proovitakse
uuesti, ‘Ei’ - Idpetatakse sisselaadimine ja teatatakse ‘Viga andmete sisselaadimisel’.

ESTLEX
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7. Kasutaja abid

Peameniiiipunkti ‘Abi’ all avanevas rippmeniliis on kaks meniliipunkti:

‘Sisukord’ <F1> - abi (Windowsi standartidega kooskdlas);

‘Teave’ - avab teabeakna programmi kohta, kus on niha viimase uuenduse tegemise kuupéev, uuenduse number,
SQL serveri masinanimi, iheaegsete litsentseeritud kasutajate arv ja litsentsi omanik.
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